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1  Das Akademische Auslandsamt (AAA)

1.1 Auslandsaufenthalt

Liebe Studentin, lieber Student,

bevor Sie Typ, Dauer und Arbeitsplatz / Gasthochschule fiir den Auslands-
aufenthalt festlegen, sollten Sie fur sich lhre Erwartungen bestimmen. Studieren
kostet viel Geld, studieren im Ausland - europaweit oder aul3ereuropéisch - kostet
noch viel mehr Geld! Investieren Sie Ihr Geld sinnvoll und versuchen Sie, durch
Ihren Auslandsaufenthalt eine weitere Qualifikation zu erreichen, die Sie spater bei
der Arbeitsplatzsuche moglicherweise von den Mitkonkurrenten unterscheidet.

Informieren Sie sich rechtzeitig, d.h. mdglichst 1,5 Jahre vor Antritt des
Auslandsaufenthaltes, unabhéangig davon, ob es sich um die Durchfiihrung eines
Praktischen Studiensemesters, einer Studienabschlussarbeit, eines Theoretischen
Studiensemesters oder eines Sprachkurses handelt.

Verschaffen Sie sich Kenntnisse zu Lebens- und Arbeitsverhaltnissen im
angestrebten Zielland, zum dortigen Bildungssystem.

Denken Sie daran, dass Sie bei Ihrem Vorhaben in hohem Malke Eigeninitiative
entwickeln mussen.

Erarbeiten Sie sich rechtzeitig ausreichende Sprachkenntnisse in der
Zielsprache. Gute Moglichkeiten gibt es dazu kostenfrei, z. T. studienintegriert, an
unserer Hochschule.

Denken Sie dariber nach, wie Sie den geplanten Aufenthalt finanzieren kdnnen.
Planen Sie finanzielle Eigenbeteiligung in nicht unerheblichem Malie ein,
Stipendien sind in den meisten Fallen nur Teilstipendien bzw. Zuschusse.
Beachten Sie die diversen Bewerbungsfristen - oft sehr lange Vorlaufzeiten - sowie
die Bewerbungsvoraussetzungen genau! Achten Sie bei lhren Bewerbungen
generell auf saubere Form sowie auf Vollstandigkeit der Unterlagen!

Versuchen Sie, lhren potentiellen Arbeit- bzw. Stipendiengeber von lhrem Kénnen
und lhrer Leistungsbereitschaft zu tGberzeugen, indem Sie genau darstellen, was
Sie im Ausland machen wollen, warum es flr Sie - gegebenenfalls in einem
bestimmten Zielland - wichtig und ntzlich ist, und welche berufliche und
personliche Bereicherung Sie dadurch erwarten.

Das vorliegende Heft soll IThnen Hilfestellung bei der Planung lhres Vorhabens
geben. Bitte beachten Sie aktuelle Aushénge des AAA wahrend des Semesters.

Annette Flach
Leiterin des Akademischen Auslandsamtes, Méarz 2010



1.2 Ziel und Zweck des Auslandsaufenthaltes

Wer den Wunsch hat, das Praktische Studiensemester im Ausland zu
verbringen, sollte mdglichst frih mit den Vorbereitungen hierfir beginnen. Oft
liegen die Bewerbungsfristen ein Jahr oder langer vor dem Beginn des geplanten
Auslandsaufenthalts. Sie sollten sich in jedem Falle privat um eine Stelle
bemihen. Nutzen Sie |hre Verbindungen aus friheren Praktika, evtl. beruflichen
Tatigkeiten bzw. den Beziehungen in I|hrem persdnlichen Umfeld!! Die
Mdoglichkeiten via Internet sind auf3erst umfangreich. Nutzen Sie die zahlreichen
Suchmaschinen und lesen Sie die aktuellen Internet-Adresshinweise in der
Studentenpresse.

Im Vergleich zum Praktischen Studiensemester erfordert die Anfertigung einer
Studienabschlussarbeit im Ausland eine detailgenauere Planung und gute
Absprache mit dem betreuenden Professor.

Die Zeit fur die Anfertigung einer Studienabschlussarbeit kann auch nicht dazu
verwendet werden, Sprachkenntnisse aufzufrischen; diese missen bereits
vorhanden sein, damit man eine wissenschaftliche Arbeit in der geforderten Frist
erbringen kann.

Prinzipiell kdnnen Sie auch ein Theoretisches Studiensemester an einer
auslandischen Hochschule wahrend lhres Studiums ableisten. Die einzelnen
Fakultaten bieten formalisierte und informelle Kontakte zu internationalen
Partnerhochschulen an. Weitere Informationen erhalten Sie im AAA oder bei dem
Auslandsbeauftragten Ihrer Fakultat.

Ein Theoretisches Studiensemester sollte im Vorfeld sehr gut geplant bzw. im
Detail mit dem zustandigen Professor bezuglich der spéateren Anerkennung
abgesprochen werden. Dies, damit Sie weder Zeit noch Geld verlieren!

1.3 Hilfestellung durch das AAA
Das Auslandsamt befindet sich im Gebaude 13 in den Raumen 223 - 225.

Eine individuelle Beratung zu |hrem Vorhaben erhalten Sie bei Frau Gela
Wittenberg und Frau Doris Ender-Frischenbruder, Zi. 13.224 wahrend folgender
Beratungszeiten:

Montag, Mittwoch und Donnerstag 09.30 - 11.30 Uhr; Mittwoch 13.00 — 15.00 Uhr]

Wahrend dieser Zeiten kdnnen Sie ohne vorherige Terminvereinbarung zu uns
kommen.

Ausfuhrliche Beratung zu weiterfihrenden Themen bietet Ihnen auch die
Leiterin des Akademischen Auslandsamtes, Frau Annette Flach, an. Bitte
vereinbaren Sie hierzu einen Sprechstundentermin bei Frau Gela Wittenberg.

Bitte bringen Sie zu lhrem Gesprach im Akademischen Auslandsamt einen
ausgeflllten und mit Foto versehenen Registrierungsbogen  flr
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Auslandsaufenthalte mit. Dieses Formblatt liegt vor dem AAA aus oder ist auf der
HS-Homepage — Auslandsbeziehungen als Download-Formular verftigbar.

Dieser Bogen liefert uns die grundlegenden Daten lhres Vorhabens und ermdglicht
uns, Sie zu kontaktieren und lIhnen eine gezielte und nachhaltige Beratung und
Unterstltzung lhres Vorhabens zu sichern. Bitte haben Sie Verstandnis dafr,
dass wir nur nach Vorliegen lhres Registrierungsbogens eine weiterfuhrende
Beratung fur Sie leisten und bei Problemen helfen kdnnen.

Wichtiger Hinweis: Das AAA kann umfangreiche Beratung, jedoch keine fachliche
Stellenvermittlung leisten.

Fur schriftliche Mitteilungen  sind wir Gber das Postfach Nr. 18 "Auslandsamt" im
Bau 10, Uber den zentralen Hochschulbriefkasten vor Bau 13 (an der Paul-
Wittsack-Stral3e) sowie Uber den weil3en Briefkasten vor dem AAA zu erreichen.

Bitte beachten Sie unsere aktuellen Aushdnge im Foyer des Hochhauses (Bau
10) in dem Schaukasten nahe bei den Kopierern und vor den Raumen des AAA
Bau 13/2.0G.

Praktikanten berichten nach ihrer Rickkehr in einer Sonderveranstaltung

aktuell am Dienstag, den 30. Méarz 2010, 17.00 — 19. 00 Uhr

des Auslandsamtes, die in der Regel einmal zu Semesterbeginn stattfindet.

Folgende ausflihrliche Informationen zum Thema Auslandsaufenthalt finden Sie
auch im Obergeschoss der Bibliothek (Regal des AAA):

. Gesammelte Berichte der Praktikanten zur Auslandserfahrung (Ordner)

. Firmenlisten und Firmeninformationen (Ordner)
. Sammlung von Bewerbungsmustern in englischer Sprache (Ordner)
. Liste internationaler Kooperationen mit Angabe der jeweiligen

Programmkoordinatoren (Auslage)

Wir appellieren an alle Studenten, fur die Ordnung und Vollstandigkeit der
Auslagen Sorge zu tragen.

1.4 |hr Feedback an das AAA

Ja, auch nach Antritt Ihres Auslandsaufenthalts hort der "Papierkrieg" nicht auf.
Das Auslandsamt bittet Sie um das Ausfiullen dreier Berichtsformulare. Bitte
bedenken Sie, dass diese Informationen insbesondere bei der
Beratung/Information den nach lhnen Studierenden zugute kommen. Die Berichte
senden Sie bitte zum jeweils geforderten Zeitpunkt wahrend bzw. nach der Zeit im
Ausland an das AAA.
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(Auch mdoglich per Fax an +49-621 / 292-6449 oder als E-Mail-Attachment an
g.wittenberg@hs-mannheim.de oder d.ender-frischenbruder@hs-mannheim.de ).
Jeder Student schickt bitte seinen eigenen Bogen, auch wenn mehrere am selben
Ort sind! Im Einzelnen handelt es sich um folgende Berichte:

. Bericht aus dem Ausland, im SS bis 31.03, im WS bis 31.10.

. Studentischer Endbericht mit der Auswertung lhres Aufenthaltes nach
Ruckkehr, im SS bis 31.10, im WS bis 31.03.

. Sozio-kultureller Bericht zur Auslage in der Bibliothek nach Ruckkehr,
im SS bis 31.10, im WS bis 31.03.

Die Berichtsformulare sind im AAA erhéltlich sowie auf unserer Homepage
zum Download verfugbar!

Der sozio-kulturelle Bericht sollte landesspezifische Information fir Ihre Nachfolger
bieten; z.B. zu Lebenshaltungskosten, burokratischen Problemen, Anpassungs-
problemen und Freizeitaktivitaten und vieles mehr, von dem Sie denken, dass es
flr potentielle Nachfolger interessant sein kdnnte. Bei diesem Bericht kbnnen sich
Studierende, die an der gleichen Praktikumsstelle sind, zusammentun. Dies ist
dann bitte entsprechend zu kennzeichnen.

Fur Studenten, die ein Stipendium erhalten haben, ist meist ein Abschlussbericht
uber den Verlauf des Aufenthaltes, Freizeitaktivitaten, Unterbringung etc.
obligatorisch. Diesen Bericht akzeptieren wir selbstverstandlich als sozio-
kulturellen Bericht im obigen Sinne. Das Original bitte an die zustandige
Stipendienstelle und eine Kopie an das AAA schicken.

Geben Sie |hre Eindricke und Erfahrungen weiter!

Im Interesse l|hrer nachfolgenden Kommilitonen bitten wir Sie um besonders
aufmerksame Zusammenarbeit mit den Betreuern vor Ort, um das gute Verhéltnis
zwischen Hochschule und auslandischer Praktikantenstelle zu bewahren und
gegebenenfalls ausbauen zu kénnen.

Wenn Sie lhre Erfahrungen einer breiteren Zielgruppe uberlassen wollen, dann
konnen Sie Kontakt aufnehmen mit dem Studierendenverein unserer Hochschule
unter: info@wicmendiv.de.

Ihre Beitrage kdnnen dann auf der WICMENDIV-Homepage veroéffentlicht werden.

2  Auslandsbeziehungen der Hochschule

Die HS Mannheim pflegt partnerschaftliche Beziehungen sowie Studenten- und
Dozentenaustausch mit Hochschulen in folgenden Landern:

Argentinien, Australien, Belgien, Brasilien, Bulgarien, Chile, China, Costa Rica,
Finnland, Frankreich, GroR3britannien, Indonesien, Irland, Israel, Italien, Japan,
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Kanada, Kolumbien, Mexiko, Niederlande, Norwegen, Osterreich, Polen, Portugal,
Russland, Schweden, Schweiz, Singapur, Spanien, Sudafrika, Thailand, Ukraine,
Ungarn, USA, Usbekistan, Vietnam, Weil3russland.

Eine aktuelle Ubersicht tber die einzelnen Beziehungen in den oben genannten
Landern hangt am Infobrett vor dem Akademischen Auslandsamt und liegt im
AAA-Regal in der Bibliothek. Gerne kénnen wir lhnen auf Wunsch eine Kopie
dieser Liste aushandigen.

Uber die einzelnen Hochschulbeziehungen und méglichen Programme informieren
Sie die jeweils verantwortlichen Professoren, deren Namen Sie unserer Liste
entnehmen kénnen.

Sie kdnnen sich auch im Internet Uber unsere internationalen Hochschul-
beziehungen informieren.

Bewerbung:
FUr ein HS-Programm bewerben Sie sich im Regelfall bitte mit Ihren Unterlagen
direkt bei dem zustandigen Programmkoordinator.

Wenn Sie uns im AAA eine Kopie Ihres Lebenslaufes und Ihrer Interessen fur den
Auslandsaufenthalt Uberlassen, kbnnen wir Sie gegebenenfalls kurzfristig an freie
Stellen weiter vermitteln.

3 Forderorganisationen

Im Folgenden geben wir Ihnen Hinweise auf einzelne Forderorganisationen mit fur
Sie besonders interessanten Programmen an. Unter anderem bietet das BMBF
einen ,Stipendienlotsen” an:

www.stipendienlotse.de

3.1 BAf6G

Leistungen:

Fur einen Studienaufenthalt im Ausland besteht grundsatzlich die Mdglichkeit einer
Ausbildungsforderung. Zustandig sind hierfir je nach Zielland verschiedene
BAfO6G- Behdrden.

Eine Liste der zustandigen Behodrden finden Sie als Aushang vor dem AAA oder
unter www.bafoeg.bmbf.de.

Voraussetzungen:

Fir ein Theoretisches Studiensemester oder eine Abschlussarbeit ist ein Nachweis
der Immatrikulation an der Hochschule im Zielland als "full-time student"
Grundbedingung fir eine Férderung.
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Praktische Studiensemester kbnnen - gemaR 22. BAf6G- Novelle zum 1.1.2008 —
seit August 2008 im européaischen wie im auf3ereuropdischen Ausland ohne
Angabe zu einer ,besonderen Forderlichkeit“ gefordert werden.

Im Urlaubssemester kann kein BAfoG in Anspruch genommen werden.

3.2 DAAD

Deutscher Akademischer Austauschdienst (DAAD)

Postanschrift: Postfach 20 04 04, 53134 Bonn

Hausanschrift: Kennedyallee 50, 53175 Bonn

Tel.: 0228 / 882-0

Fax: 0228 / 882-444

http://www.daad.de e-mail: postmaster@daad.de

Der Deutsche Akademische Austauschdienst bietet eine Vielzahl von
Fordermoglichkeiten fur studienintegrierte Auslandsvorhaben an. Informationen
uber die DAAD Programme erhalten Sie in der DAAD Stipendiendatenbank unter
www.daad.de — Infos flr Deutsche — Foérdermdglichkeiten — Stipendiendatenbank.
Die Stipendienbroschiire des DAAD erhalten Sie zur Ausleihe im AAA.

Die Bewerbungsunterlagen fir DAAD-Programme stehen im Internet unter
www.daad.de, Stichwort ,Infos fur Deutsche — Download” zur Verfigung.

Bitte beachten Sie, dass die Bewerbungsunterlagen schriftlich direkt zum DAAD in
zweifacher Ausfihrung geschickt werden muissen. Parallel dazu muss das
Bewerbungsformular auch online an den DAAD geschickt werden, s. Infos flr
Deutsche — Download — ,Bewerbungsformular zum online Ausfillen®

Bei Fragen hierzu helfen wir Thnen gerne weiter.

Hier die fUr Studierende unserer Hochschule besonders interessanten Programme:

3.2.1 DAAD Fahrtkostenzuschuss fir Praxissemester

Voraussetzungen:

Zu den praxisbezogenen Auslandsaufenthalten zahlen Fachpraktika und
fachbezogene Ferienpraktika, die im Rahmen des Studiums gefordert oder
empfohlen werden. Tatigkeiten, die der Forschung oder dem reinen Gelderwerb
dienen, sind von der Foérderung ausgeschlossen. Die Forderung bezieht sich auf
Praktika, die in Landern auf3erhalb Westeuropas (EU-Lander, Liechtenstein,
Norwegen, Schweiz) abgeleistet werden. Das Praktikum muss mindestens 6
Wochen (40 Kalendertage) umfassen und darf hochstens 12 Monate dauern.
Spatestens zum Praktikumsantritt muss das Grundstudium mit dem Vordiplom
oder einem entsprechenden Zeugnis nachweisbar abgeschlossen sein.

Bewerbungsunterlagen:
Die Formulare sind im AAA oder unter www.daad.de (Infos flr Deutsche -
Download) erhéltlich. Rickfragen konnen Sie auch an das DAAD-Referat 514 in
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Bonn unter der Telefonnummer 0228 / 882-473 richten. Die Bewerbungsunterlagen
sind volilstdandig gemé&ll den Richtlinien des DAAD (inkl. Bestatigung der
auslandischen Ausbildungsstatte tber Zeitraum und Inhalt des Praktikums,
Schreiben mit Briefkopf, Stempel, Unterschrift) direkt an den DAAD zu schicken.
Der Studierende ist daftr verantwortlich, dass er den Antrag rechtzeitig und
vollstdndig zum DAAD schickt. Hinweis: Das Formular "Bescheinigung" sowie das
Antragsformular werden vom AAA unterzeichnet.

Bewerbungsfrist:
Bis zu 2 Monate vor Praktikumsbeginn. Je friiher desto besser! Nur vollstandige*
und fristgerecht eingereichte Unterlagen werden bearbeitet.

* einzige mdogliche Ausnahme: Die Immatrikulation fur die Zeit des
Auslandspraktikums kann tblicherweise bei fristgerechter Einreichung des Antrags
beim DAAD noch nicht vorgelegt werden. Diese Immatrikulationsbescheinigung ist
so schnell wie mdglich beim DAAD nachzureichen, weil vorher der Antrag nicht
bewilligt werden kann.

3.2.2 DAAD-Programm:

Kombinierte Studien- und Praxisvorhaben
Dieses Stipendienprogramm fordert HS-Studierende im Ausland, die an einer
auslandischen Hochschule ein Semester lang studieren und im gleichen Land ein
Praxissemester absolvieren méchten. Die Reihenfolge ist dabei unerheblich.
Das Programm gilt weltweit.

Es werden fir beide Abschnitte des Auslandsaufenthaltes Teilstipendien gewahrt,
und die Kosten fur Hin- und Ruckreise, sowie ein grol3er Teil der Studiengebiihren
ubernommen. Der Studienabschnitt muss mindestens 3 Monate betragen (kann
von Land zu Land variieren), die Anforderungen an das Praxissemester richten
sich nach den Bedingungen der Heimathochschule.

Weitere Informationen in der DAAD Broschire, die im AAA erhéltlich ist, oder unter
http://www.daad.de, Stichworte: "Studieren, Forschen und Lehren im Ausland",
"Forderungsmaoglichkeiten”, ,Stipendiendatenbank®

Bitte beachten Sie die unterschiedlichen Bewerbungsfristen flr verschiedene
Lander.

3.2.3 DAAD Forderung von kurzfristigen Studienaufen  thalten flr

Abschlussarbeiten
Der DAAD vergibt Kurzstipendien flr die Anfertigung von Abschlussarbeiten (siehe
auch DAAD-Fuhrer "Studium, Forschung, Lehre - Forderungsmoglichkeiten im
Ausland"). Diese Stipendien werden fir alle Lander angeboten; ihre Laufzeit
betragt in der Regel 1 bis zu 4 Monate. Sie sind nicht fir die Teilnahme an
Lehrveranstaltungen einer auslandischen Hochschule. Der Auslandsaufenthalt
muss ausschliel3lich durch die Anfertigung der Abschlussarbeit begriindet sein.
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(DAAD Broschire im AAA erhéltlich oder http://www.daad.de "Studieren, Forschen
und Lehren im Ausland”, "Forderungsmaoglichkeiten”, ,Stipendiendatenbank®)

Leistungen:

Zahlung einer monatlichen Stipendienrate, die sich nach den Gegebenheiten des
Gastlandes richtet, plus Reisekostenzuschuss, Versicherungsschutz fur den
Auslandsaufenthalt. Eventuell anfallende Gebthren kdnnen nicht Ubernommen
werden.

Bewerbungsvoraussetzungen:

Bewerber muissen in der Regel die Zulassungsvoraussetzungen zur
Abschlussprifung zum Zeitpunkt der Bewerbung erflllt und vor Stipendienantritt
die sonstigen vorgeschriebenen Prifungsleistungen abgelegt haben sowie die
Vergabe des Themas nachweisen. Von den Bewerbern wird dartber hinaus
erwartet, dass sie sich bereits mit der Thematik der Arbeit auseinandergesetzt und
konkrete Vorstellungen bezuglich der Durchfihrung haben. Der die Arbeit
betreuende deutsche Hochschullehrer sollte in seinem Gutachten zur Qualifikation
des Bewerbers auf die Frage der Notwendigkeit und Durchflihrung der Arbeit im
Ausland eingehen. Ferner muss die Zusage eines auslandischen Betreuers
vorgelegt sowie der Nachweis der erforderlichen Fremdsprachenkenntnisse
(Sprachzeugnis des DAAD) erbracht werden.

Bewerbungstermin:
Bewerbungen sollten mdglichst friihzeitig eingereicht werden, mindestens jedoch 3
Monate vor dem geplanten Stipendienantritt.

Der Bewerbungsbogen muss online unter www.daad.de ausgefillt und dann direkt
an den DAAD gemailt werden. Die restlichen Unterlagen sind zusammen mit dem
ausgedruckten Bewerbungsbogen direkt an den DAAD zu schicken. Die
Verantwortung fur die Vollstandigkeit der Bewerbung liegt beim Antragsteller;
vergessen Sie lhre Unterschrift nicht! Unvollstdndige Bewerbungen kdnnen nicht
bearbeitet werden.

Bewerbungsunterlagen

Im Einzelnen werden folgende Bewerbungsunterlagen in zweifacher Ausfertigung
(1 Original, 1 Kopie) und in aufgefuihrter Reihenfolge erbeten (Formulare im
Internet unter http://www.daad.de/ausland/download/05104.de.html __ ):

-  DAAD-online-Bewerbungsformular mit Fotografie und Unterschrift
Maschinengeschriebener, lickenloser tabellarischer Lebenslauf
einschlief3lich Studiengang
Ausfuhrliche Begrindung fir die Durchfihrung der Abschlussarbeit im
Ausland
Darstellung der bisherigen Vorarbeiten
Eine selbst formulierte, fachlich  fundierte und  ausfihrliche
Vorhabensbeschreibung von mindestens zwei Seiten Lange, die sowohl das
inhaltliche Konzept als auch das methodologische Vorgehen deutlich werden

10



lasst (wenn Interviews gefuhrt werden sollen, bitte Fragebogen mit
einreichen), bei Gruppenantragen muss der spezifische Beitrag jedes
Einzelnen erkennbar sein

Angaben zur einschlagigen Fachliteratur

Zeitplan zur Durchfihrung des Vorhabens im Ausland

Zusage des Betreuers bzw. Kontaktpartners im Ausland mit Briefkopf und
Unterschrift

Bestatigung tber die Vergabe der Abschlussarbeit (DAAD—Formblatt)

Ein Fachgutachten, das von dem die Arbeit vergebenden und betreuenden
Hochschullehrer stammen muss und insbesondere Angaben zur
Realisierung des Vorhabens (einschliel3lich  Notwendigkeit des
Auslandsaufenthaltes) und zum Abgabetermin der Arbeit enthalten sollte.
Das Fachgutachten muss auf3erdem eine Beurteilung der Qualifikation des
Bewerbers bzw. der Bewerberin beinhalten, die sich auf das Hauptstudium
(in Bachelor-Studiengangen: auf das gesamte bisherigen Studium) bezieht
(DAAD-Formblatt und frei formuliertes Gutachten).

Ggf. Kopie des Vordiplom- oder Zwischenprifungszeugnisses

Kopie des Sekundarschulabschlusszeugnisses

Bei gleichzeitiger Einreichung von Vor— bzw. Zwischenprifungszeugnis (mit
Einzelnoten!) Aufstellung der Scheine ab der Vorpriufung, ansonsten
vollstandige Scheinaufstellung (auf DAAD—Formular). Die Richtigkeit der
Angaben muss durch eine offizielle Stelle der Hochschule (Akademisches
Auslandsamt, Prifungsamt) bestétigt werden. Alternativ kann auch eine von
der Hochschule ausgestellte Leistungstibersicht eingereicht werden. Aus
dieser mussen Name und Art der besuchten Veranstaltungen sowie
Einzelbenotungen bzw. credit points nach ECTS hervorgehen.

Nachweise aller im Lebenslauf bzw. Antrag aufgefiihrten Aktivitaten wie zum
Beispiel Praktika, Nebenjobs etc.

Kopien von anderen ausbildungsbezogenen Zeugnissen

Ein Zeugnis Uber Kenntnisse der entsprechenden Landessprache auf dem
DAAD-Formular «Sprachzeugnis fur deutsche Bewerber», das den Stand
der Sprachkenntnisse zum Zeitpunkt der Bewerbung bescheinigt (alternativ
kann auch ein UNIcert-Zertifikat eingereicht werden). Das Zeugnis sollte vom
jeweiligen an der Hochschule tatigen auslandischen Lektor bzw.
Sprachlehrbeauftragten ausgestellt werden (nicht vom betreuenden
Professor oder von Mitarbeitern des Akademischen Auslandsamtes). Fur
englischsprachige Lander kann alternativ der TOEFL- oder IELTS-Test, fir
GroR3britannien auch der UCLES-Test vorgelegt werden. Es liegt in der
Verantwortung des Bewerbers, sich vorab bei der gewiinschten Hochschule
nach dem dort verlangten Test zu erkundigen.

Nachweis Uber Nebeneinkiinfte wahrend des Auslandsaufenthaltes (DAAD—
Formblatt). Bei BAf6G—Geforderten ist eine entsprechende Bescheinigung
des BAfoG—Amtes uber den Fordersatz vorzulegen.

Bewerberinnen und Bewerber der Fachrichtungen Kunst, Fotografie, Design
und Architektur missen aufl3erdem eine Dokumentationsmappe und/oder
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Arbeitsproben einreichen. Diese werden nach der Auswahlsitzung wieder an
die Bewerber zurlickgegeben.

Es werden nur vollstandige Bewerbungsunterlagen bearbeitet. Die
Verantwortung fur die Vollstandigkeit der Bewerbung liegt beim Bewerber.
Fehlende Unterlagen konnen zur formalen Ablehnung des Antrags fuhren.

3.2.4 DAAD-Programm: Kurzfristige  Studienaufenthalt e zur

Anfertigung einer Masterarbeit
Der DAAD vergibt an Studierende in Masterstudiengangen an deutschen
Hochschulen Kurzstipendien fur die Anfertigung von Masterarbeiten. Diese
Stipendien werden fir alle LAnder angeboten. Sie sind nicht fur die Teilnahme an
Lehrveranstaltungen einer auslandischen  Hochschule bestimmt. Der
Auslandsaufenthalt muss ausschlief3lich durch die Anfertigung der Masterarbeit
begriindet sein.

Bewerbungsrichtlinien sind weitgehend mit denen des vorgenannten Programms
identisch. Bitte wenden Sie sich bei Interesse an das AAA oder informieren Sie
sich Uber www.daad.de .

3.2.5 DAAD Sommersprachkurs
Der DAAD vergibt fur Studierende an Hochschulen Teilstipendien zum Besuch 3
bis 4-wo6chiger Sommersprachkurse an Hochschulen im europdischen Ausland
(Englisch ausgeschlossen), 6-8 Wochen an auf3ereuropaischen Hochschulen. Das
AAA winscht sich mehr Interessierte!

Beachten Sie die friihe Bewerbungsfrist:

Informationsbroschiren vom DAAD gibt es in der Bibliothek zur Ausleihe bzw.
konnen im AAA eingesehen werden.

Info auch unter http://www.daad.de ("Information flr Deutsche")

Leistungen:

Die Stipendien werden nur flr solche Kurse vergeben, die in der vorlesungsfreien
Zeit - ausschliel3lich an Hochschulen - nach dem Sommersemester stattfinden.
Voraussetzung:

Nachweis eines Fachstudiums von mindestens zwei vollen Semestern und solider
Grundkenntnisse der betreffenden Sprache. Ausgeschlossen sind Bewerber, die
ihr Studium vor Beginn des Sprachkurses abgeschlossen haben.

Bewerbungsunterlagen

Eine Bewerbung ist ausschlief3lich Gber das Online-Bewerbungsverfahren auf der
Internetseite des DAAD: http://www.daad.de/ausland/download/05104.de.html
maoglich. Dort stehen Ihnen auch die erforderlichen Formulare zur Verfigung.

Das ausgefullte Bewerbungsformular ist zudem ausgedruckt und in zweifacher
12



Ausfertigung beim DAAD einzureichen. Dem Bewerbungsformular sind zusatzlich
in zweifacher Ausfertigung hinzuzuftigen:
Tabellarischer Lebenslauf
Aussagekraftige Begriundung fur die Teilnahme am Sprachkurs
Fachgutachten des Hauptfach-Hochschullehrers auf dem DAAD-Formular
(bitte beachten Sie, dass dieses das vom Antragsteller auszufillende
Deckblatt, das durch den Gutachter frei formulierte Gutachten (mit Briefkopf
der Hochschule) und das vom Gutachter ausgefillte Formular
»Zusammenfassung des frei formulierten Gutachtens” umfasst)
Aufstellung der Ubungs- und Seminarveranstaltungen (bestatigt durch die
Hochschule und moéglichst mit Noten) auf dem DAAD-Formular sowie ggf.
Zwischenprifungs- bzw. Vordiplomzeugnis
Sprachzeugnis einer Hochschule Uber Kenntnisse in der entsprechenden
Unterrichtssprache auf dem gleichnamigen DAAD-Formular. Das
Fachgutachten und das Sprachzeugnis durfen nicht von demselben
Hochschullehrer ausgestellt werden.
Bitte beachten Sie, dass unvollstandig eingereichte Unterlagen vom DAAD
nicht bericksichtigt werden koénnen. Die Verantwortlichkeit fur die
fristgerechte Einreichung der Unterlagen liegt ausschliel3lich beim Bewerber.

Bewerbungstermin flr Studierende an Hochschulen:

15. Januar fur den Sommer des laufenden Jahres. Die Unterlagen werden in
zweifacher Ausfuihrung (1 Original und 1 Kopie) direkt an den DAAD geschickt.
Parallel dazu muss die Bewerbung im online-Verfahren erfolgen.

3.3 EU Programme

3.3.1 Lifelong Learning Programme

LLP/Erasmus Student Placements
Sie kdnnen sich fir eine Férderung wahrend eines Praktikums oder der
praktischen Phase lhrer Abschlussarbeit innerhalb Europas Uber das Programm
Lifelong Learning Program/Erasmus Student Placements bewerben. Grundlage
dafur ist, dass die Programmteilnahme der Hochschule Mannheim gemarf
Hochschulantrag genehmigt wurde. Die Hochschule Mannheim ist aktuell Mitglied
In einem Konsortium; die Antragsbearbeitung flr die Mitglieder tibernimmt die
KOOR in Karlsruhe:

Koordinierungsstelle

fur die Praktischen Studiensemester

der Fachhochschulen in Baden-Wirttemberg

ERASMUS KOOR/BEST

Frau Helga Feilke, Tel 0721 / 925-2820 Frau Eva Bauer, Tel 0721 / 925-2821
Moltkestr. 30

76133 Karlsruhe

koor-praxis-bw@hs-karlsruhe.de
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Bewerbungsrichtlinien und Formulare finden Sie unter:
http://www.hs-karlsruhe.de (- Career Services — Koordinierungsstelle fiir die
Praktischen Studiensemester - Erasmus Praktika Stipendium)

Neu:

Seit 2. Februar 2010 ist auch das Online-Bewerbungsverfahren "Placement
Online" geschaltet:

www.hs-karlsruhe.de/koor > downloads > Erasmus

Zu fordern sind Praktika wahrend des Studiums von mind. 3 Monaten bis max. 12
Monaten in Landern der EU, des EWR und der Tirkei. Stipendienberechtigte
Studierende haben die Nationalitat eines der teilnahmeberechtigten Lander und
sind an der HS Mannheim eingeschrieben.

Der mdgliche Zuschuss zu den Aufenthaltskosten betragt maximal 400,00
Euro/Monat. Eine eventuelle Vergutung der Praxisstelle wird teilweise
angerechnet.

Die Antragstellung muss in jedem Fall vor Beginn des Praktikums erfolgen.

3.3.2 Lifelong Learning Programme

LLP/Erasmus
Uber dieses Programm konnen Sie eine geringe Studienbeihilfe fur den
Studienabschnitt an einer europdischen Partnerhochschule erhalten, wenn lhre
Fakultat/ |hr Studiengang mit der gewilnschten Zielhochschule einen
entsprechenden Vertrag hat.

Die Hohe der Beihilfe ist derzeit auf bis zu € 300,- pro Férdermonat festgelegt. Der
durchschnittliche Betrag liegt bei der derzeitigen Zuweisung der Mittel bei ca.150 €
/Monat. Bitte sprechen Sie Frau Wittenberg oder Frau Flach im AAA an, um die
jeweils  aktuellen Bedingungen des Programms und die  der
Bewerbungsabwicklung zu erfahren.

Bewerbungstermine im AAA (Zusage aus dem Ausland bereits erforderlich):
» 15. Juni fur das gesamte folgende Studienjahr
o 15. Dezember fir Nachricker im folgenden SS

3.4  Fulbright-Kommission

In Verbindung mit dem Bundesministerium fur Bildung, Wissenschaft, Forschung
und Technologie und dessen Finanzierung schreibt die binationale Fulbright-
Kommission jedes Jahr Voll- und Teilstipendien zum Studium in den USA aus. Die
Fulbright-Stipendien dienen dem deutsch-amerikanischen Kulturaustausch und
werden fur personliche Weiterbildung und Begegnung mit dem Gastland
bereitgestellt. Die Stipendien werden im offenen Wettbewerb an besonders
gualifizierte Bewerber vergeben, die sich durch "academic excellence" und durch
die Bereitschaft ausweisen, als inoffizielle Botschafter am Transatlantischen
Austausch mitzuwirken.
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Das Fulbright Study Program fordert einen Studienaufenthalt von einem
Studienjahr (9 Monate). Das Fulbright Study-Plus-Internship - Program fordert die
Kombination eines theoretischen Studiums (August - Dezember) und eines sich
anschlieenden studienbezogenen Praktikums von 3-5 Monaten. Die
Studierenden werden als Vollzeitstudenten eingeschrieben. Die Gasthochschule
kann nicht frei gewéhlt werden!

Vollstipendien decken in der Regel die mit dem USA-Aufenthalt verbundenen
Kosten wie Lebensunterhalt und Studiengebihren und schlieRen die Kosten der
direkten Reise zum Studienort in den USA und zurtick nach Deutschland mit ein.
Teilstipendien decken die Studiengebuhren und einen Beitrag zu den in den USA
anfallenden Lebenshaltungskosten. Als Eigenleistung fir die Finanzierung der
Lebenshaltungskosten am amerikanischen Studienort wird bei Teilstipendien ein
monatlicher Betrag von € 300,- verlangt. Die Bewerbungsunterlagen sind ab Mai
im AAA bzw. im Netz erhdltlich.

Die Bewerbung ist im AAA bis Ende Mai fir das darauf folgende amerikanische
Studienjahr (Beginn August/September des Folgejahres). Eine Kommission der
Hochschule trifft die Vorauswahl der Fulbright-Kandidaten. Altersgrenze: 35 Jahre.

Beachten Sie bitte aktuelle Aushange mit den jeweils genauen Daten.

Fulbright-Kommission
Oranienburger Str. 13 - 14
10178 Berlin

Tel: 030/ 284443-0

Tel: 030 / 284443-42
http://www.fulbright.de

3.5 InWEnt gGmbH

Die InWEnt — Internationale Weiterbildung und Entwicklung gemeinnitzige GmbH
ist eine Organisation fir internationale Personalentwicklung, Weiterbildung und
Dialog.

INWENt - Internationale Weiterbildung und Entwicklung gGmbH
Abteilung 6.02 — FH

Friedrich-Ebert-Allee 40

53113 Bonn

http://www.inwent.org

Tel. Beratung unter: 0228 / 4460-1199, -1273, -1239; Fax 1482

Praxissemester im Ausland:

Vergeben werden in erster Linie Teilstipendien, teilweise konnen aber auch
Praktikumsplatze vermittelt werden.
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Die jahrliche Vermittlungsquote bundesweit betrdgt ca. 300 Stipendienplatze.
Studierende, die sich selbst einen Praktikantenplatz organisieren, haben meist
bessere Forderungsaussichten. Gerne werden Praktika gefordert, die nicht in den
gangigen Landern USA/Kanada/Australien absolviert werden, sondern z.B. in den
neuen Wachstumsmarkten. Aktuelle Praferenzen bei der FOrderung: Asiatisch-
pazifischer Raum, Lateinamerika, Mittel- und Osteuropa und GUS.

Leistungen

Beratung, Vorbereitung, Programmdurchftihrung und Auswertung durch InWEnt,
Zuschuss zu den Lebenshaltungskosten (Teilstipendium); eine Vergutung der
Praktikumsfirma wird auf das Teilstipendium angerechnet, Erstattung der
Reisekosten, Finanzierung von Sprachkursen ausgewahlter Sprachen,
Visumsvordokument DS-2019 fur die USA durch CDS International, Inc., New York
Login zum Stipendiatenforum

Voraussetzung:

Dauer des Praktikums: mindestens 5 Monate, maximal 6 Monate, Bewerbung
maoglich ab dem ersten Semester, Schwerpunkt: Wirtschaftswissenschatft,
Angewandte Technik, mindestens 3 Monate praktische Erfahrung, gute Kenntnisse
der Sprache des Gastlandes (Asien: gute Englischkenntnisse), Uberzeugende
Motivation, positive Grundhaltung und Offenheit dem Gastland gegentber, klare
Vorstellungen der Fortbildungswiinsche und nicht zuletzt sehr gute
Allgemeinbildung! Altersgrenze 30 Jahre.

Bewerbungstermine:
e 15.Juli 2010 fur SS11
e 15. Januar 2011 fiur WS11/12

Bewerbungsunterlagen und Informationen sind erhaltlich unter
http://www.inwent.org/fh-praxissemester oder kdnnen per E-Mail Uber das
Kontaktformular bei INWEnNt angefordert werden.

Die ausgefullten Antrage werden im Akademischen Auslandsamt komplett in
zweifacher Ausfihrung (1 Original + 1 Kopie) in deutscher Sprache eingereicht.
Nach Durchsicht bzw. Vorauswahl werden ausgewahlte Bewerbungen dann an
INWENt weitergeleitet.

Reisekostenstipendium:

Zusatzlich zu den Voraussetzungen wie oben muss der Bewerber zum Zeitpunkt
des Antrages eine feste Stellenzusage vorlegen kénnen. Bewerbungsunterlagen:
siehe oben. Die Unterlagen werden bis:

» 30. November fir das SS des Folgejahres
» 31. Mai fur das WS des laufenden Jahres
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direkt vom Bewerber an INWENt geschickt.
Bitte Uberlassen Sie dem AAA eine Kopie zur Kenntnisnahme.

Praxiserfahrung weltweit fir FH Bachelorabsolventen

Dieses Stipendienprogramm fordert internationale Mobilitdt in dem Zeitraum
zwischen Bachelorabschluss und Masterstudium bzw. Berufseinstieg. Zielgruppe
sind Bachelorabsolventen von deutschen Fachhochschulen aus den
Fachbereichen Wirtschaft und der angewandten Technik.

Das Praktikum kann weltweit, ausser im deutschsprachigen Raum, durchgefiihrt
werden. Aktuelle Praferenzen bei der Férderung: Asiatisch- pazifischer Raum,
Lateinamerika, Mittel- und Osteuropa und GUS.

Leistungen:

Vor- und Nachbereitung sowie Betreuung durch INWEnt; Visa-Beschaffung (nur fir
USA); Login zum Stipendiatenforum, finanzielle Unterstitzung (Reisekosten,
Zuschuss zum Lebensunterhalt) in H6he von monatlich ca. € 300,- bis € 500,-. In
besonderen Fallen werden vorbereitende Sprachkurse finanziert.

Voraussetzung:

Dauer des Praktikums: mindestens 5 Monate, maximal 6 Monate, Immatrikulation
an einer deutschen Fachhochschule zum Zeitpunkt der Bewerbung, Ausreise nach
Abschluss des Bachelorstudiums, mindestens 3 Monate beruflich-praktische
Erfahrung, gute Kenntnisse der Sprache des Gastlandes (Asien: gute
Englischkenntnisse), Uberzeugende Motivation, positive Grundhaltung und
Offenheit dem Gastland gegenuber, klare Vorstellungen der Fortbildungswiinsche
und nicht zuletzt sehr gute Allgemeinbildung! Altersgrenze 30 Jahre.

Bewerbungstermine:
e 15. Mai 2010 fur WS10/11
 15. November 2010 fur SS11

Bewerbungsunterlagen und Informationen sind erhéltlich unter
http://www.inwent.org/fh-praxissemester oder kodnnen per E-Mail Uber das
Kontaktformular bei INWEnNt angefordert werden.

Die ausgefullten Antrage werden im Akademischen Auslandsamt komplett in
zweifacher Ausfiihrung (1 Original + 1 Kopie) in deutscher Sprache eingereicht.
Nach Durchsicht bzw. Vorauswahl werden ausgewahlte Bewerbungen dann an
INWEnNt weitergeleitet.

3.6 INTERSTIP

INTERSTIP ist ein aus Stiftungen und Spenden getragenes Stipendienprogramm
der Hochschule Mannheim. INTERSTIP mochte zur wachsenden
Internationalisierung beitragen, indem es studienintegrierte Auslandsaufenthalte
von Studierenden der HS Mannheim mit Teilstipendien férdert. Die Forderdauer
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betragt in der Regel 4 - 6 Monate. Die monatlichen Teilstipendien betragen 50,- €
bis max. 500,- €, zuziglich kann eine Abschlagzahlung fir einmalige
Aufwendungen gewahrt werden.

Voraussetzungen:

Die/der Studierende

* befindet sich im Hauptstudium

* weist gute Studienleistungen nach

* hat bereits ein vertraglich festgelegtes Projektvorhaben

* kann einen begrindeten Finanzierungsbedarf nachweisen

Bewerbungstermine:

» 15. Mai fur das darauffolgende WS

» 15. November fir das darauffolgende SS

Die vollstandigen Bewerbungsunterlagen reichen Sie bitte im AAA ein.

Informationen zu INTERSTIP sowie ein Programm-Merkblatt mit Angaben zu den
geforderten Bewerbungsunterlagen erhalten Sie im AAA.

3.7  Landesstiftung Baden-Wirttemberg
Zu den Programmbedingungen des Baden-W(rttemberg-STIPENDIUMs fragen
Sie bitte im Akademischen Auslandsamt nach.

4, PRAKTISCHE TIPPS

4.1  Bewerbungshinweise
Es ist zu empfehlen, dass |hr Bewerbungsschreiben folgende Punkte
beriicksichtigt:

. Kurzbeschreibung lhres beruflichen Werdeganges, evtl. mit Begrindung
Ihrer Studienwahl

. Beschreibung Ihrer friheren Tatigkeiten und der daraus gewonnenen
Erkenntnisse und Erfahrungen aus lhrer Sicht, ggf. einschlief3lich allgemeiner
Auslandsreisen

. Begrindung lhres Interesses an einem Praktischen Studiensemester im
Ausland (Verbesserung der Sprachkenntnisse ist keine ausreichende
Begrindung!)

. Beschreibung Ihrer beruflichen Plane und Darstellung, wie ein eventueller
Auslandsaufenthalt diesen forderlich ware

. Kenntnisse und Fahigkeiten, die Sie aus friheren Tatigkeiten gewonnen
haben, soweit diese von Interesse fiir einen Arbeitgeber sein kdnnten

. Beschreibung der Tatigkeit, die Sie wahrend des Aufenthalts wiinschen
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Zusammengefasst sollte Ihr Schreiben folgende Fragen beantworten:

Wer bin ich? Was kann ich? Wann will ich?
Was will ich? Warum will ich? Wie lange will ich?

Anlagen zum Schreiben sollten sein:

. tabellarischer Lebenslauf mit Angaben auch zu auf3ercurricularen Aktivitaten/
Interessen, EDV-Kenntnissen, Sprachkenntnissen, etc.

. Liste der bisher abgeschlossenen Facher ( wenn mdglich nicht nur
Fachertitel, sondern auch Kurzkommentar zum Facherinhalt), eventuell mit
Notenliste und Liste der Facher, die bis zum Beginn des
Auslandsaufenthaltes noch abgeleistet werden. So kann sich ein Arbeitgeber
in etwa ein Bild vom Stand lhrer fachlichen Qualifikation machen.

. Kopie von Zeugnissen (nur aussagekréaftige Zeugnisse, keine reinen
Bestatigungen Ihres Ausbildungsweges, wie er im Lebenslauf genannt wird)

Hinweis: Unsere Bibliothek bietet umfangreiche Literatur zum Thema Bewerbung/

fremdsprachliche Bewerbung im Ausland an.

4.2  Career Center

Das Career Center der Hochschule Mannheim unterstitzt die Studierenden und
Absolventen der Hochschule Mannheim auf inrem Weg durch das Studium, in den
Beruf und bei der Gestaltung ihrer beruflichen Karriere. Dazu bietet das Career
Center Seminare und Vortrage zum Themenfeld ,Erfolgreich studieren®, zur
Berufsfeldorientierung, zum Erwerb von Schliisselkompetenzen, zum
Berufseinstieg und zur Existenzgriindung an. Uber das Angebot des Career
Centers und das aktuelle Programm kénnen Sie sich auf der Internetseite
www.career.hs-mannheim.de informieren.

Erreichbar ist das Career Center wie folgt:

Herr Fischer-Klimaschewski, Tel. 0621 / 292-6415
Sekretariat Tel. 0621 / 292-6824  Fax: 0621 / 292-6125
e-mail: career@hs-mannheim.de

Das Sekretariat des Career Centers befindet sich in Gebaude 10 (Hochhaus),
1. OG, Zimmer 114

4.3  Ausbildungsvertrag

Wenn Sie das Praktische Studiensemester im Ausland ableisten, reichen Sie bitte
iIm Sekretariat lhrer Fakultat eine Kopie des Praktikantenvertrages ein, unter
Angabe der Matrikel-Nummer und des Studienganges/-schwerpunktes.

Zu Abgabeterminen/Ausschlussfristen fragen Sie bitte direkt in Ihrer Fakultat nach!

Dieser Vertrag muss vorher vom AAA abgezeichnet wer den, wo Sie bitte
auch eine Kopie abgeben .
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Sollte ein Vertrag bis zum genannten Zeitpunkt noch nicht vorliegen, so gentigt
vorlaufig die fristgerechte Vorlage einer formlosen schriftichen Zusage der
auslandischen Stelle oder eine schriftliche Erklarung lhrerseits. Der Vertrag muss
dann so bald wie mdglich nachgereicht werden.

Der Vertrag soll folgende Angaben enthalten:

. Unternehmen/Institut, bei dem das Praktikum abgeleistet wird

. Personalien des Studenten

. Hinweis darauf, dass das Praktikum im Rahmen des Studiums an der
Hochschule Mannheim erfolgt

. Art, Ziel und vorgesehene Inhalte des Praktikums

. Dauer des Praktikums

. ggf. Vergltung

Englischsprachige Vorlagen eines Praktikumsvertrages fir den ausléndischen

Arbeitgeber kdnnen wir Ihnen prinzipiell zur Verfiigung stellen. Bitte beachten Sie

jedoch, dass Sie bei samtlichen Stipendienbewerbungen (auch DAAD

Fahrtkostenzuschuss) meist eine Zusage des Arbeitgebers auf Original-

Firmenbriefbogen vorlegen missen.

4.4  Blockveranstaltungen

Laut Prifungsordnung sind zeithah zum Praktischen Studiensemester sogenannte
Blockveranstaltungen gefordert. Sie werden von der jeweiligen Fakultat organisiert.
Die Blockveranstaltungen dienen der Einfiihrung in die Aufgaben der Praktischen
Studiensemester, der Personlichkeitsbildung der Studierenden und der
Nachbereitung der im Praktischen Studiensemester gemachten Erfahrungen. Im
Praktischen Studiensemester ist eine Blockveranstaltung zu belegen. Die jewells
aktuellen Themenbereiche der Blockveranstaltungen werden in der Fakultat
beschlossen und bekanntgegeben.

Die Blockveranstaltungen liegen im Verantwortungsbereich der Fakultaten. Wegen
etwaiger zeitlicher Schwierigkeiten im Zusammenhang mit dem Auslandsaufenthalt
setzen Sie sich bitte direkt mit Ihrer Fakultat in Verbindung.

4.5  Anerkennung

Die Anerkennung Ihres Praktischen Studiensemesters erfolgt durch den
zustandigen PS-Berater lhrer Fakultat aufgrund des Abschlusszeugnisses sowie
des Fachberichtes.

Das Abschlusszeugnis enthalt Angaben zu Zeitraum, Art und Inhalt des
Praktikums sowie genaue Nennung der geleisteten Arbeitstage. Fur das Ausland
stellt Innen das AAA einen zweisprachigen Evaluierungsbogen fur den Arbeitgeber
zur Verfugung. Diesen Evaluierungsbogen — mit der Bestatigung Uber die 100
geforderten Prasenztage an der Arbeitsstelle — geben Sie bitte nach Ruckkehr aus
dem Ausland im Sekretariat Ihrer Fakultat ab. Bitte Uberlassen Sie auch uns eine
Kopie davon bzw. von Ihrem Arbeitszeugnis.
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Der fachliche Abschlussbericht Uber die Inhalte des Praktikums ist nach den fur
alle Praktischen Studiensemester geltenden Richtlinien abzufassen und ist im
Sekretariat Ihrer Fakultat abzugeben. Ob die Ausfihrung in Deutsch oder der
jeweiligen Landessprache geschieht, ist mit dem zustandigen Fachberater flr das
Praktische Studiensemester vor Antritt des Praxissemesters abzusprechen. Das
AAA kann in diesem Punkt keine Entscheidung treffen! Flr die Beurteilung des
fachlichen Inhalts eines Praktischen Studiensemesters ist selbstverstandlich der
jeweilige Fachberater (nicht das AAA) zustandig. Fragen der Gestaltung des
Berichtes besprechen Sie bitte rechtzeitig auch mit diesem.

Dartiber hinaus ist flr spatere Bewerbungen dringend empfehlenswert, sich ein
offizielles Praktikantenzeugnis in Form eines "Qualifizierten Arbeitszeugnisses" auf
Firmenbogen ausstellen zu lassen.

4.6  Rickmeldung an der Hochschule

Die Ruckmeldung muss vor Ausreise ins Ausland mit Uberweisung der
Studiengebihr, des Studentenwerksbeitrages und der Verwaltungsgebihr
vollzogen werden. Bitte beachten Sie dazu die Rubrik "AKTUELLES" des
Prifungsamtes auf der Homepage unserer Hochschule!

Am Ende des Auslandssemesters mussen sich die Studierenden fir das
anschlieBende Semester in Deutschland punktlich riickmelden. Dafir missen die
Studiengebihr, der Studentenwerksbeitrag und die Verwaltungsgebuhr
fristgereicht Gberwiesen werden. Beachten Sie bitte das Online-Verfahren!

Studierende, die ein Theoriesemester im Ausland ableisten, kdnnen von den
Studiengeblihren befreit werden. Dazu mussen sie das Original der Zusage der
auslandischen Hochschule im AAA vorlegen.

Studierende im Praxissemester werden grundsatzlich von Studiengeblhren befreit.
Bedingung ist die rechtzeitige Vorlage des PS-Vertrages im Sekretariat ihrer
Fakultat.

Zu allen Fragen beziglich der Studiengebuhren wenden Sie sich bitte an das
entsprechende Service Center Studiengebthren in Baul0/110, Tel.: 292-6567

Frau B. Schulze (b.schulze@hs-mannheim.de)
Frau B. Thejda-Abuzarour (b.thejda-abuzarour@hs-mannheim.de)

Bitte beachten Sie auch die aktuellen Aushange bzw. Hinweise auf der Homepage
der Hochschule.

4.7  Studentenwerksbeitrag

Fur Studenten, die ins Ausland gehen, bestand bis WS08/09 die Mdglichkeit, sich
von dem Studentenwerksbeitrag (aktuell € 61,50) nach Vorlage entsprechender
Dokumente befreien zu lassen.
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Aufgrund der neuen Beitragsordnung des Studentenwerks Mannheim besteht
diese Mdoglichkeit leider nicht mehr.

4.8 Internationaler Studentenausweis

Hilfreich kann auch der ISIC-Ausweis (International Student Identity Card) sein. Er
ist der einzige weltweit anerkannte Ausweis, mit dem man sich fast Uberall als
Student/in ausweisen kann und somit in den Genuss von Erméafigungen kommen
kann. Der ISIC kostet € 12,00 und gilt fir maximal 16 Monate vom

1. September des Jahres bis 31. Dezember des folgenden Jahres in Gber 110
Landern. Beachten Sie auch die enthaltenen Versicherungsleistungen!

Mehr dazu finden Sie unter: http://www.isic.de.

e-mail: contact@isic.de

Ausgestellt wird er in Mannheim bei:

Studentenwerk Mannheim

Infothek in der Mensa am Schloss (neben Haupteingang)

Frau Steinmann, Frau Wais

Bismarckstr. 10

68159 Mannheim

Tel.: 0621 / 292-3044, 292 3045, Fax: 0621 / 156 9175

e-mail: infothek@studentenwerk-mannheim.de

Sprechzeiten: Mo — Do: 10.00 - 15.00 Uhr; Fr: 10.00 - 14.00 Uhr

STA Travel neben der Infothek (Tel. 0621 / 10074, Fax: 26958)
Flugcontact Reisen B+V GmbH, F1,10 (Tel. 0621 / 13061, Fax: 102804)
Restetour Reiseservice GmbH, Quadrat N4, 1 (Tel. 0621 / 104020, Fax: 103024)

Benotigt wird:

. Personalausweis oder Reisepass

. der gultige Studentenausweis oder Immatrikulationsbescheinigung
. 1 Passbild (36 x 30 mm) und € 12,00

. ein Antrag (wird beim Kauf des Ausweises ausgefiillt)

Der internationale Studentenausweis kann auch online beim rds Reisedienst
bestellt werden (Kosten: € 12,00 zuztglich € 1,00 Rickporto):

rds Reisedienst

Grindelallee 114

20146 Hamburg

Tel.: 040/ 414649-0

Informationen zu den Ausgabestellen finden Sie unter
www.isic.de/ausgabestellen/ausgabestellen suche und finde.php
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4.9  Handlungsvolimacht

Vergessen Sie nicht, jemanden zu bestimmen, der sich wahrend Ilhrer
Abwesenheit um Ihre Angelegenheiten (z.B. Bankgeschéfte, etc.) kimmert und
Handlungsvollmacht besitzt.

4.10 Empfehlungsschreiben

Falls solche verlangt werden, sprechen Sie die Ihnen bekannten Professoren der
Hochschule an. Es wird empfohlen, bei der Bitte um ein Gutachten die daflr
bendétigten Informationen schon in entsprechender Form vorzulegen. (z.B. Noten,
studienrelevante Daten, etc.)

4.11 Zeugnisse

4.11.1 Englischsprachige Statusberichte der Hochsch ule
Im Prifungsamt erhalten Sie, falls erforderlich, englischsprachige Statusberichte.

4.11.2 Zeugnisse uber Fremdsprachenkenntnisse ande r
Hochschule

Formulare (in deutscher und englischer Sprache) flr ein Sprachzeugnis sind im
AAA erhaltlich. Die Zeugnisse selbst kdnnen im Auslandsamt nicht ausgestellt
werden. Wenden Sie sich bitte an die Sprachdozenten an der HS.

4.11.3 Zeugnisse fur die USA
Ausfuhrliche Informationen Uber die jeweiligen Tests konnen direkt bei folgenden
Organisationen angefordert werden:

TOEFL:  http://www.toefl.org

TOEFL Test bei der Universitdt Mannheim Service und Marketing GmbH
http://www.studiumgenerale.uni-mannheim.de/de/sprachtests/toefl/

. Tel.: 0621/ 181-1164

GMAT: http://www.gmat.org

. GRE: http://www.qgre.orqg

4.12 Beglaubigungen
Falls Sie fur lhre Bewerbungen im Ausland Unterlagen beglaubigen lassen
missen, kbnnen Sie diese im AAA vorlegen (kostenloser Service).

4.13 Firmenlisten und Firmenanschriften

Im Lesesaal der Bibliothek finden Sie eine umfangreiche Firmenliste, in der
Adressen und Kontaktdaten von mehr als 1000 Unternehmen weltweit verzeichnet
sind.
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AulRerdem kdnnen Sie aus den vorhandenen Erfahrungsberichten der Praktikanten
lAnderspezifische Informationen und aktuelle Angaben zu burokratischen
Erfordernissen vor Ort ersehen.

4.14 Auslandsaufenthalte mit Kind(ern)

Ein Auslandsaufenthalt mit Kind(ern) stellt besondere Anforderungen. Die
Hochschule Wismar bietet eine neue Internetseite speziell fir Studierende, die mit
Kind(ern) ins Ausland gehen, an:

www.auslandsstudium-mit-kind.de

5 Hinweise zu Versicherungen

5.1  Krankenversicherung

Rechtzeitig vor der Abreise bei lhrer Krankenkasse erkundigen! Mit vielen
europaischen Landern besteht ein Sozialversicherungsabkommen, wodurch ein
bestimmter Prozentsatz der Krankheitskosten von der deutschen Krankenkasse
ubernommen wird. Eventuell eine Zusatzversicherung abschlielien! Die
Konditionen einzelner Versicherungen variieren sehr stark. Der Vergleich lohnt
sich! Da die gesetzlichen Krankenversicherungen im auf3ereuropaischen Raum
nicht greifen, ist dort eine private Auslandskrankenversicherung notwendig.

In  Zweifelsfallen die Deutsche Verbindungsstelle Krankenversicherung
Ausland in Bonn konsultieren:

GKV-Spitzenverband, Abt. PKV

Deutsche Verbindungsstelle Verband der privaten
Krankenversicherung Ausland (DVKA) Krankenversicherungen e.V.
Pennefeldsweg 12c BayenthalgUrtel 26

53177 Bonn 50968 Kdaln

Tel.: 0228 / 9530-0 Tel.: 0221 /9987-0

E-Mail: post@dvka.de e-mail: info@pkv.de
http://www.dvka.de http://www.pkv.de

5.2 Unfallversicherung

Fur den gesetzlichen Unfallversicherungsschutz der Studierenden unserer
Hochschule ist grundsatzlich der Badische Gemeindeunfallversicherungsverband
in Karlsruhe zustandig. Gemall den aktuellen Richtlinien sieht der Badische
Gemeindeunfallversicherungsverband Versicherungsschutz fir Studenten im
Ausland nur dann vor, wenn die Studienleistung an einem Ort erbracht wird, der im
organisatorischen Verantwortungsbereich der Heimathochschule liegt. Dieses
Kriterium kann sehr unterschiedlich ausgelegt werden, was im schlechtesten Fall
zu Ungunsten des betroffenen Studierenden ausfallt. Daher rat das AAA zu einer
privaten Unfallversicherung.
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5.3  Haftpflichtversicherung

Der Student selbst hat im eigenen Interesse mit der Firma, bei der er angestellt
wird, die Frage der Haftpflicht abzuklaren. Gegebenenfalls ist eine eigene
Haftpflichtversicherung abzuschliel3en.

6 Impfschutz

Fur einige Lander, vor allem auf3erhalb Europas, sind Impfungen erforderlich, die
im Inland nicht mehr Pflicht sind. Wird der Auslandsaufenthalt in tropischen
Landern durchgefihrt, sollten Sie sich vom Tropeninstitut in Heidelberg beraten
lassen. (Sprechzeiten ohne Voranmeldung: Di. und Mi. 14 bis 16 Uhr).

Bitte bertcksichtigen Sie bei lhrer Zeitplanung, dass manche Impfungen lange
Vorlaufzeiten haben, bis ein ausreichender Schutz aufgebaut ist.

Universitatsklinikum Heidelberg — Department flr In fektiologie
Sektion Klinische Tropenmedizin

Im Neuenheimer Feld 324 (3. OG)

69120 Heidelberg

Terminvereinbarung: 06221 / 56-2905 oder 06221 / 56-2999 Mo. — Fr.
Persotnliche Beratung und Impfung (mit Wartezeit - Keine Termine!):

nur Di. und Mi. 14.00 — 16.00 Uhr, Tel: 06221 / 56-2999 oder 06221 / 56-2905
http://www.klinikum.uni-heidelberg.de/Sektion-Klinische-
Tropenmedizin.5360.0.html

Die Tropen- und Reisemedizinische Beratung Freiburg (TR  BF) GbR bietet
gegen eine Gebluhr von € 20,11 fir 1 Person und 1 Land (Aufenthaltsdauer
weniger als 2 Monate) oder € 30,60 fur 1 Person und 1 Land (Aufenthaltsdauer
uber 2 Monaten), weitere Moglichkeiten s. http://www.tropenmedizin.de) eine
individuelle und ausftihrliche medizinische Beratung zu allen Fragen im Rahmen
der Reisevorbereitung fir alle Auslandsreisen.

Tropen- und Reisemedizinische Beratung Freiburg (TRBF) GbR

Hage 20

79111 Freiburg

Tel.: 0761/ 34100

e-mail: info@tropenmedizin.de

http://www.tropenmedizin.de www.reisen-malaria.de , www.malariavorbeugung.de
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I Allgemeine Landerinformationen

Allgemeine Informationen Uber alle Lander der Welt finden Sie auf der Homepage
des Auswartigen Amtes unter www.auswaertiges-amt.de .

Auch beim DAAD kbénnen Sie umfassende L&nderinformationen online abrufen
(www.daad.de Stichwort Landerinformationen). Sie finden Angaben zum
Hochschulwesen der entsprechenden Gastlander, zu den Lebenshaltungskosten,
Aufenthaltserlaubnis, etc.

8 Aufenthalts- und Arbeitserlaubnis

Bitte informieren Sie sich rechtzeitig Uber studentische Erfahrungsberichte, bzw
durch Rickfrage im AAA oder direkt Uber die Botschaften/Konsulate
Hindernisse, die mit viel Zeitaufwand verbunden sind, kdnnen zum Beispiel sein:

. Visum muss vor Antritt der Reise vorhanden sein

. polizeiliches Fuhrungszeugnis wird verlangt
. Finanzierungserklarung kann notwendig sein
. international beglaubigte Geburtsurkunde

. Gesundheitszeugnis muss ausgestellt werden u.v.m.

Informationen Uber die Visaanforderungen einzelner Staaten  finden Sie auf der
Homepage der jeweiligen Vertretung in Deutschland. Internationale Studierende
beachten bitte sowohl die Auflagen flr inren Aufenthalt in Deutschland und ftr ihre
Ruckkehr nach Deutschland sowie die entsprechenden Bestimmungen zur
Einreise in das Gastland.

Links zu den Seiten der Vertretungen fremder Staaten in Deutschland finden Sie
auf der Homepage des Auswartigen Amtes unter www.auswaertiges-amt.de .

Innerhalb der EU:

Als deutscher bzw. aus der EU stammender immatrikulierter Student in der Regel
keine Probleme. Internationale Studierende beachten bitte sowohl die Auflagen fur
ihren Aufenthalt in Deutschland und fur ihre Rickkehr nach Deutschland sowie die
entsprechenden Bestimmungen zur Einreise in das EU-Gastland.

Aul3ereuropdaische Staaten:

USA:

Das AAA bietet einmal im Semester eine Infoveranstaltung mit einer Vertreterin
des US-Konsulats Frankfurt an der Hochschule Mannheim oder der Universitat
Heidelberg an. Beachten Sie bitte entsprechende Aushénge.

Eine Reihe von Firmen ist auf dem Gebiet der Vermittlung von Praktikumsvisa fir
USA tatig. In der nachstehenden Liste haben wir einige uns bekannte Blros

26



aufgefihrt. Diese Liste erhebt keinen Anspruch auf Vollstdndigkeit! Bitte beachten
Sie, dass die genannten Programmanbieter zu sehr unterschiedlichen
Bedingungen arbeiten. Die aktuellen Leistungen und Gebuhren erfragen Sie bitte
bei den jeweiligen Anbietern.

TravelWorks

Travelplus Group GmbH

www.travelworks.de

Munsterstr. 111

48155 Munster

Tel.: 02506 / 8303-0 ; Durchwahl PS USA: -500
Fax: 02506/ 3047-231

e-mail: auslandspraktikum@travelworks.de
Kosten: s. Homepage

AYUSA International
www.ayusa.de

Giesebrechtstr. 10

10629 Berlin

Tel.. 030/843939-62

Fax: 030/843939-39
e-mail: jobspraktika@ayusa.de
Kosten: s. Homepage

InterSwop e.V.
www.interswop.de

Osterstr. 42

20259 Hamburg

Tel.. 040/ 41080-28
Fax.: 040/41080-29
e-mail: info@interswop.com
Kosten: s. Homepage

INWEnt Internationale Weiterbildung und Entwicklung gGmbH
Www.inwent.org/america

Friedrich-Ebert-Allee 40

53113 Bonn

Tel.. 0228/ 44601231 Nina Stellmach

Kosten: s. Homepage
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GERMAN AMERICAN CHAMBER OF COMMERCE
Deutsch-Amerikanische Handelskammer™

75 Broad Street, 21st Floor

New York, NY 10004

USA

www.ahk-usa.com

Tel: 001/ 212 974-8845 Kirsten Herrmann

e-mail: visa@gaccny.com

Kosten: s. Homepage

CC CollegeCouncil gGmbH
www.college-council.de

Torstr. 178

10115 Berlin

Tel.: 030/2408697-0

Fax: 030/25762733
e-mail: info@college-council.de
Kosten: s. Homepage

Kanada:

Die Praktikantenvisa pro Jahr sind kontingentiert und kbnnen frihestens ab

1. Dezember des Vorjahres beim kanadischen Konsulat beantragt werden. Nach
bisheriger Erfahrung ist die Anzahl bereits im April aufgebraucht. Daher empfehlen
wir fur Studenten, die im Wintersemester weggehen, moglichst frihzeitigen
Kontakt zur Botschatft.

Ein Praktikumsvisum fir Kanada kann ggf. auch Uber Mittlerorganisationen
beantragt werden, z.B. Travelworks, Ayusa oder Young Workers Exchange
Program. Wir kdnnen Sie bei Bedarf gerne beraten.

Hinweis: Bei Fligen nach Kanada mit Stop Over in den USA ist ein Besucher
Visum B fir die USA erforderlich.

Mexiko:

Hinweis: Bei Fligen nach Mexiko mit Stop Over in den USA ist ein Besucher
Visum B flr die USA erforderlich.
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